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KONYA GIDA VE TARIM UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag

Madde 1- Bu yénerge Konya Gida ve Tarim Universitesi Kuttiphanesinin orgutlenme, ydnetim
ve calisma esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Tanimlar
Madde 2- Bu Yo6nergede gegen;
a) Universite: Konya Gida ve Tarim Universitesi'ni,
b) Rektor: Konya Gida ve Tarim Universitesi Rektori'n,

c) Daire Bagkani: Konya Gida ve Tarim Universitesi Kutiphane ve Dokimantasyon Daire
Baskani'ni,

d) Kitiphane: Konya Gida ve Tarm Universitesi Rektérligu biinyesinde yer alan ve
kUtiphane hizmetlerinin érglitlenip yuruttldugu kituphaneyi,

e) Materyal: Kitap, sureli yayin, tez, mikro-film, gérsel-isitsel araglar (videokaset, CD,
DVD, ses kaseti v.b), elektronik bilgi kaynaklari gibi her turla bilgi kaynagini,

f) Okuyucu/kullanici: Kituphaneye gelen ve buradaki bilgi kaynaklarindan yararlanan
okuyucu/kullanicilart,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yonetim
Kurulusg

Madde 3- Kituphane, bilimsel ¢alisma, egitim ve arastirmalarda yararlanmak tizere gerekli bilgi
kaynaklarindan koleksiyonunu olusturmak, bu bilgi kaynaklarini ihtiyag sahiplerinin kullanimina
hazir hale getirmek ve bilgi ihtiyaglarini karsilamak, ayrilmaz pargasi bulundugu 6gretim
kadrosunun amaglarinin gergeklesmesine dinamik bir sekilde katilmak, cadin gereksinimlerine
uygun gelismeleri ve arastirmalar takip etmek amaci ile kurulmustur.

Kurulug Sekli

Madde 4- Universitedeki kutiphane hizmetlerinin, Merkez Kitiiphane cevresi icinde
drgitlenmesi ve yuratalmesi esastir.

Merkez Kitiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri Merkez Kittphane tarafindan yuratulmek
sartiyla, ana yerlesim alani disindaki diger birimlerde birim ktUphaneleri kurulabilir.
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Orgiitlenme ve Yénetim

Madde 5- Kutiphanenin koordinasyonu, yénetimi ve saglayacagi hizmetler asagidaki organlarca
yuratalar;

1) Kutiphane Komisyonu
2) Kitliphane Dokumantasyon Daire Baskanhgi
3) Kutlphane hizmet birim ve altbirimleri.

Kiitiiphane Komisyonu

Madde 6- Ktiphane koleksiyonun egitim-égretim ve arastirma faaliyetlerine uygun sekilde
geligtirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan en etkin sekilde yararlanabilmesi ayrica
Katiphane ile kullanicilar arasindaki iletisimin  saglanmasi ve yurutilmesi amaciyla
olusturulmustur.

Katuphane Komisyonu;

Kitiphaneden sorumlu Rektér Yardimcisinin Baskanliginda, Kutiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskani, Fakilteler, MYO, Hazirlik Okulu Mudarluginden birer ogretim elemani ve
Ogrenci Konseyinden segilen bir temsilciden olusur.

Komisyon egitim dénemlerinin basinda yilda bir kez toplanir.
Kitiphane Komisyonu;

a) Kutuphane Koleksiyonlarinin (basili ve elektronik) geligtiriimesi, glncel tutulmasi ve
satin alinarak ya da badis yolu ile gelen materyaller ile ilgili politika belirlenmesi,

b) Kutiuphane hizmetlerinin gelistiriimesi ve kullanicilara duyurulmasi,

¢) Kutuphanede uygulanan kurallarin ( Materyallerin kullanim sireleri, kullanicilarin édung
hak sayilari ve sureleri, kural ihlallerinin énlenmesi konusunda konulacak cezai
yaptirimlarin gecikme/kayip cezalari v.b. belirlenmesi ) diizenlenmesi,

d) Kullanicilanin ihtiyaglar ile kitiphaneye yénelik istek ve sikayetlerinin tespit edilerek
kitliphaneye iletiimesi,

e) Kullanici memnuniyetinin dlgtilmesi, kitiphanenin ¢agdas standartlara uygunlugu v.b.
konularda tavsiye karari alir.

Alinan kararlar Rektérlik Makaminin onayina sunulur.
Kitliphane Ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhg:

Madde 7- Universitedeki kituphane hizmetleri bu Yoénerge hukumleri cergevesinde Kiitiiphane
Ve Dokumantasyon Daire Bagkanlidi, Baskanliga bagli Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri ve
Otomasyon Hizmetleri Bolumu Sorumlulari ile dizenlenir ve yritilir. Bu Yonergenin 4 tnci
maddesi uyarinca kurulan kittphaneler, Kituphane Ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi genel
koordinatériigl altinda gérev yaparlar ve Kutuphane Ve Dokiimantasyon Daire Baskanlhigina
karsi sorumludurlar.
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Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’'nin Gérevleri

Madde 8- Kutiphane Ve Dokiimantasyon Daire Baskani asagidaki gdrevleri yapar.

a) Kutuphane hizmetlerinin aksamadan yuritulebilmesi igin yeterli kadroyu saglamak igin
calismalar yapmak ve bu konuda Universite yénetimine gériis bildirmek, Universitedeki
kituphane personeli arasinda is bslumine giderek, personel tizerinde genel egitim ve
denetim goérevini yapmak,

b) Kuttphane Koleksiyonunun belirlenen politikalar gergevesinde olusmasini, gelistiriimesini
ve korunmasini saglamak,

¢) Kuttiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek teknolojik yeniliklerin kUtUphaneye
girmesi igin ¢alismalar yapmak,

d) Katiphanede kullanilan her turli arag, gereg, bilgisayar v.b. malzemelerin en yeni
teknoloji ile duizenli olarak yenilenmesini saglamak,

e) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standartlagsmasini saglamak ve denetimini yapmak,

f) Kutuphane hizmetleri hakkinda rutin dénemleri kapsayan aylik, yillik Kutiphane
faaliyetleri raporu hazirlamak ve ilgili birimlere géndermek,

g) Universite 6grencilerine ve kutiiphanecilik egitimi goren Universite 6grencilerine staj ve
uygulama galigmalari igin gerekenleri yapmak,

h) Kutiphane Komisyonunun sekreteryasini yuriitmek ve komisyon toplantilarini organize
etmek

i) Bu Yénerge uyarinca gérev alanina giren ve kitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
calismalari yapmak ve kitlphane isleyisinin cagdas standartlara uygunlugunu saglamak,
Kutiphane Ve Dokimantasyon Daire Baskani, tum hizmetlerinden dolayi bagl
bulundugu Birim amirine karsi sorumludur.

Kiitliphane hizmet birim ve altbirimleri

Madde 9- Kitlphane hizmetleri Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri ve Otomasyon Hizmetleri
olmak lzere U¢ grup halinde dizenlenir ve yuratulur.

A-Teknik Hizmetler Boliimii

Teknik Hizmetler, butiin kutiphane materyalinin segiminden okuyucuya sunulacak duruma
getirilinceye kadar yapilan iglerin tamamidir. Teknik Hizmetleri olusturan birimler sunlardir:

a) Saglama ve Siparis Birimi
b) Kataloglama Birimi
c¢) Sdreli Yayinlar Birimi
Bu birimlerin gérevleri asadida verilmistir.

Siparis ve Saglama Birimi; Koleksiyonu gelistirme politikasi ¢ercevesinde her turlli materyali
segmek, satin almak ve badis veya degisim yolu ile saglamak,

Kataloglama Birimi; Sadlanan kitiphane materyalinin ¢agdas bilimsel yéntemler uyarinca
kataloglamak, siniflandirmak, etiketieme vb. Igleri yapmak ve kitiphane otomasyon programina
kaydetmek, kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirmek,
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Siireli Yayinlar Birimi; Universite egitim-6gretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimei
olacak sureli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek tizere bunlari secgerek, satin alma,
bagis ve degisim yoluyla temin eden ve belli bir diizen icinde kullanima sunulmasin saglamak,

Teknik Hizmetler Bolim( ayrica koleksiyonun gincel tutulmasi amaciyla periyodik olarak (en az
yilda bir kez) ayiklamasinin yapilmasi, yipranmis materyalin onarimi ve sireli yayinlarin cilde
gonderilmesi hizmetlerinden sorumludur.

B- Okuyucu Hizmetleri Béliimii

Okuyucu Hizmetleri kituphane bilgi kaynaklarindan ve kitiiphaneden okuyucularin en verimli
sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir. Okuyucu Hizmetlerini olusturan birimler sunlardir:

a) Odung Verme Birimi
b) Reserve Birimi
c) Kutuphanelerarasi (ILL) isbirligi Birimi
d) Referans Birimi
Bu birimlerin gérevleri asagida verilmistir.

Odiing Verme Birimi; Kutuphane koleksiyonundan okuyucunun yararlanmasini sagdlamak
amaciyla her turla hizmeti gelistirmek,

Okuyucularin aradiklari yayinlara kolayca ulasmalarini saglamak,

Odung alinan materyallerin kituphaneye iadelerinin takibini yapmak,

Gorsel ve isitsel arag, gere¢ ve materyali kullanicilarin hizmetine hazir bulundurmak,
Okuyucu salonlari ile kitap raflarini diizenlemek ve duzgtn bir sekilde tutulmasini saglamak,

Reserve Birimi; Universite editim ve &3retim programina gére Ogretim Gye ve elemanlarinin
genel koleksiyon igerisinden alinip kisa sureli 6ding verilmesini istedikleri materyalleri hizmete
sunmak ve takip etmek,

Ogretim Uye ve elemanlarinin égrenciye ulastirmak istedikleri her tirli materyali saklamak,
hizmete sunmak ve takip etmek,

Kiitiphaneleraras:  (ILL) gbirligi  Birimi; ~Kituphanede bulunmayan materyalin,
Kutuphanelerarasi Odung Verme Sistemi (ILL) gergevesinde yurtici ve yurtdisi kurumlardan
saglamak ve takip etmek,

Yurtigi ve yurtdisi Gniversite kituphanelerinden (ILL) cercevesinde gelen istekleri karsilamak ve
takip etmek,

Bu konu ile ilgili kurulmus ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak,

Referans Birimi; Kutlphane koleksiyonu ve kullaniminin, Universite icinde ve disinda
okuyucuya tanitimini saglamak,

Kitlphane materyalinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmetigi egitim programlari
dizenlemek,

Bibliyografya taramalari yapmak, yeni ¢ikan yayinlar okuyucuya duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini ylratmek,

Kituphane duyuru hizmeti vermek,

Kullanicilarin - memnuniyetinin = dlgtimesi amaciyla ¢esitli arastirma yéntemlerini iceren
galismalari hazirlamak ve uygulamak,
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Elektronik veri tabanlarinin verimli bir sekilde kullaniimasini saglamak amaci ile yeni
aboneliklerin deneme erisimlerini duyurmak, kullanici egitimleri vermek, kullanici istatistiklerini
tutmak ve verimli kullaniimasi igin politikalar gelistirmek,

C- Otomasyon Hizmetleri Béliimii
a) Kutuphane web sayfasini diizenlemek, gelistirmek ve yenilemek,
b) Kutuphane otomasyon programini gelistirmek ve yenilikleri takip etmek,
c) Kutuphane bilgisayarlarindaki sorunlari gidermek
d) Egitimde kullanilacak yeni teknolojileri takip etmek ve bunlar duyurmak

UGUNCU BOLUM
Koleksiyon Gelistirme Politikasi ilkeleri

Madde 10- Kutiphane koleksiyon gelistirme politikasi Gniversitenin egitim, 6gretim, arastirma
alanlar ve Kkiltirel ihtiyaglar dogrultusunda belirlenmektedir. Universite koleksiyonunun
gelistirilmesi igin belirlenen ilkelere gére, sectidi bilgi kaynaklarini satin alabilir, diger Universiteler
ve kurumlarla yayin degisimi yapabilir ve bireysel veya kurumsal bagislari kabul edebilir.

l. Saglanacak her tiirlii bilgi kaynagi, asagidaki genel ilkelere gore segilir:

1. Segilen kaynaklar, Universitede verilen butin egitim-6gretim alanlari ve yapilan
arastirmalar destekleyici dizeyde ve nitelikte; bilim dallari/konulari agisindan uygun
olmalidir.

2. Segimde, koleksiyonun butini ve egitim-6gretimdeki 6gretim elemani/égrenci oran
arasindaki denge korunarak, yetkin ve/veya giincel bilgiyi icermesine dikkat edilmelidir.

3. Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tir
acisindan yeterli gesitlilikte olmalidir.

4. Kullanicilarin kltarel gelisimlerini ve ders digi zamanlarini da degerlendirmelerini
saglayacak, duzeylerine uygun edebi ve kiiltirel eserler bulundurulmalidir.

5. Ogretim elemanlarinin egitim—6gretim ve arastirma icin &nerdikleri kaynaklarin,
koleksiyon butinligu ve gereksinimler dogrultusunda satin alinmasina éncelik verilir.

6. Satin alinan/kiralanan ve/veya agik erisimli elektronik kaynaklarin seciminde de ayn
esaslar dikkate alinir.

Il. Degisim ve ba@is olarak saglanacak bilgi kaynaklari ile ilgili ilkeler:

Kisim I'de anilan genel esaslar, degisim ve badis olarak saglanan bilgi kaynaklari icin de
gecerlidir. Ayrica asagidaki hususlara da dikkat edilmelidir.

Kituphane badis yapilan bilgi kaynaklarinin koleksiyona eklenip eklenemeyecedi ve hangi
bélimde yer alacadi konusunda karar verme hakkina sahiptir.

Kutuphane bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumiu
degildir. Bununla beraber badis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulmaktadir.

Koleksiyona eklenmeyen bilgi kaynaklari badis yapan kisiye tekrar iade edilebilir, diger
Universite kutuphanelerine hibe edilebilir.

1. Genel esaslar dogrultusunda, diger universiteler ve/veya kurumlar ile Universitemiz
arasinda yayin degisimi yapilabilir ve/veya bagdis olarak alinabilir.
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Yazarlarin/femegi gegenlerin yayinlari ile bireylerin sahip olduklari bilgi kaynaklar (kitap,
dergi, cd, dvd vb.) yukaridaki esaslar dogrultusunda, Kitiphaneye bagis olarak kabul
veya red edilebilir.

Degisim/badis yapilmak istenen kaynaklarin bir listesinin, Kutuphane ve Dokumantasyon
Daire Baskanligi'na iletilerek 6n géris istenmesi tercih edili. Bu liste Uzerinden
“Koleksiyon Gelistirme Politikasi llkeleri” ne uyanlarin kabuli hususunda uzman
kitGphanecinin (gerektiginde ilgili akademik birimden bir akademisyenden goérus
alinabilir.) gérust ve/veya Kutuphane Ve Dokimantasyon Daire Baskani'nin onayi ile
alinacak kaynaklar segilerek ilgili bireylere/kurumlara bildirilir.

Bagislanan kaynaklarin i¢ kapagina, bagis yapan kisi/kurum adi “............... tarafindan
bagislanmistir” damgasi basilarak belirtilir.

Kutuphane koleksiyonu igin uygun olan bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklari igin yapilan
islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma
Universitemiz adina tesekkur mektubu génderilir.

ll. Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarina iliskin esaslar:

. Asagida sayilan nitelikteki kaynaklar, bir Gniversite kittphanesinin koleksiyonunda
bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle degisim/badis icin kabul ediimez;

a) Yargi karari ile yasaklanmis olanlar,
b) Konu ve dil agisindan Universite'nin duzeyine uymayanlar,

¢) El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, gincelligini yitirmis
olanlar,

d) Kopya ile ¢cogaltilmis (fotokopi vb.) ve/veya telif hakki sorunu yaratacak olanlar,
e) Kitap bolumu ve dergilere ait makalelerin ayri baskilari,

f) Gazeteler,

g) Devamlihg olmayan ve basimi durmus stireli yayinlar,

h) Cilt bUtanludu saglanamayan dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler,

i) Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis olanlar,

J)  Kutuphane koleksiyonunda mevcut olanlar (gok kullanilan yayinlar alinabilir).

. Degisimle ve/veya bagis olarak alinmis, ancak yukarida sayilan nedenlerle koleksiyona
dahil edilmesi uygun gérilmeyen kaynaklar, gereksinim duyan baska kitiphanelere
bagislanabilir.

Bagislanacak kaynaklar, génderilecek kuttphanelerin tirleri dikkate alinarak amag ve
gereksinimlerine gére segilir.

DORDUNCU BOLUM

Uyelik ve Kiitiiphanelerden Yararlanma

Madde 11- Konya Gida ve Tarim Universitesi mensuplari Kitiphanenin dogal yesidirler.
Kituphaneden &ding materyal alabilmek igin Universite kimlik kartini ibraz ederek “Kutiiphane
Kayit Formu" nu doldurarak kutliphaneye kayit olmak gereklidir. Universite disindan gelen
kullanicilar Katiphane materyalini kituphane igerisinde kullanabilirler ve Kutiphanelerarasi
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isbirligi kurallari cergevesinde 6diing alabilirler. Herhangi bir anlagmazlik durumunda Kitiiphane
kayitlar gecerlidir.

a) Reserve edilmis yayinlar, islemi tamamlanmamis materyaller, tezler, ciltlenmemis
dergiler, soézlik-ansiklopedi gibi danisma kaynaklari, nadir ve 6zel de§ere sahip
materyaller éding verilmez.

b) Oding verilmeyen materyallerden kutiphane igerisinde fotokopi ve diger c¢ogaltma
hizmetlerinden ucreti karsiliginda yararlanilabilir.

c¢) Odiing materyal alirken Uyeler Konya Gida ve Tarim Universitesi kimlik kartini gdstermek
zorundadir. Kimlik karti olmayan kisilere materyal odung verilmez. Baskasinin kimlik
kartiyla materyal 6dung alinamaz.

d) Odung verme, belirli bir stre icindir. Odung verilen materyal, son iade tarihine kadar iade
edilir. Son iade tarihi agilmamis ise ve materyal baskasi tarafindan ayirtiimamis ise iki
defaya mahsus olmak tizere materyallerin siresi uzatilabilir.

e) Kutuphane Yénetimi gerekli gérdugu hallerde, son iade tarihini beklemeksizin éding
verilen materyali geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen materyalin en ge¢ Ug gun
icerisinde Kutiphaneye iade edilmesi gerekir.

f) Odung verilen materyalin, Kltaphaneye teslim tarihine kadar her turlu sorumlulugu,
ddung alana aittir.

g) lade edilen materyalin ayni kullanici tarafindan; ek sireyi de kullanmasinin ardindan
tekrar 6ding alinabilmesi igin, iade tarihinden itibaren en az iki i$ gunu gegcmesinden
sonra mumkunddar.

h) Uzerinde gecikmis materyal bulunan okuyucular, bunlari iade etmeden ve gecikme
cezalarini édemeden 6ding materyal alamaz.

i) lade tarihi gecikmis materyaller kituphane disina ¢ikarilamaz.

) Herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak olan bir kullanici kUtiphane kaydinin
iptalini gerceklestirmelidir.

k) Reserve Materyaller; okuyucular, kisa sireli 6ding verme biriminden, kitap ve dergiyi,
kaynagdin 6zelligine ve belirlenen éding verme siiresine gore "A" tipi saatlik, "B" tipi 1
gecelik 6dung alabilirler.

A tipi (Saatlik): Kutuphaneye kayith okuyuculara, bir reserve materyal, iki saat streyle
édung verilir. Materyale baska bir okuyucu gerek duymazsa, okuyucudan gelen istek Uzerine,
sUresi iki saat daha uzatilir.

B tipi (Gecelik): Birden fazla olan reserve materyallerin bir adedi katuphanede kalmak
Uzere, kopyalari aksam saat 16:00' dan ertesi sabah saat 10.00'a kadar odang verilir.

Geciktirilen her reserve materyal icin, saatlik gecikme Ucreti, normal materyal gunltk geciktirme
Ucretinin iki kati olarak alinir.

Gecelik alinan reserve materyali iki kere geciktiren kisi, bir daha kutiphane disina reserve
materyal ¢ikaramaz.

) Materyalin gesidine bagll olarak kimlere hangi surelerle 6ding verilecedi ve bir
kullaniciya verilebilecek azami kaynak sayilarl asagidaki tabloda verilmistir.
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" Akademik

Parsonal 15 120 1 15 10 15 1 15
Ogrenci 6 20 - - 2 7 1 7
Yiksek

Lisans -

Doktora 6 30 . i 2 7 1 4
Ogrencileri

idari Personel 6 20 - - 2 7 1 7

Bu sure ve sayilar Kuttiphane Komisyonunda belirlenir ve Rektérlik Makami onayi ile duyurulur.
Geg iade ve Gecikme Ucreti
Madde 12- Odung alinan materyallerin iade stresi iginde iade edilmemesi halinde:

a) Kullanici, son iade tarihinden sonra Kitiphaneye teslim ettigi her kaynak igin “Materyal
lade Geciktirme* Ucreti” 6der.

*Geciktirme Ucreti: Normal materyaller igin giinluk: 1.- (Bir) TL.
Reserve Materyaller igin saatlik: 2.- (lki) TL.

b) Geciktirilen her materyal igin 6denecek gunlik geciktirme cezasi tutari her
dénem/égretim yili basinda Kutiphane Komiyonu tarafindan belirlenerek Rektdrlik
Makaminin onayi ile duyurulur.

Kaybolan veya Hasar Géren Materyaller
Madde 13- Oding alinan materyallerin kullanici terafindan kaybedimesi veya hasara ugratimas durumunds;
a) Kayip veya hasar durumu kullanici tarafindan Kituphane ilgili birimine bildirilir.

b) Odung alinan ve guninde iade ediimeyen materyal igin her ay (Fakilte / MYO / Enstitti /
Hazirlik Sinifi Md. ve ilgili birimlere) hatirlatma yazisi génderilir. Odiing verilen materyal,
iade suresi bitiminden itibaren 3 ay igerisinde Kutuphaneye teslim edilmedigi takdirde
kayip sayilir ve Kitiphane Yonetimince kayip islemleri baslatilir. Durum yasal islem
yapilmasi igin Rektérlik Makamina bildirilir.

c¢) Odung alinan materyal 20 kez geciktirildiginde, kitiiphane okuyucuya bu durumu bildirir.
Tekrari halinde ise, dénem sonuna kadar okuyucu kituphaneden materyal édiing
alamaz.

d) Odiing alinan materyalin kaybedilmesi veya hasar verilmesi halinde kullanici, kaybettigi
veya hasar verdigi materyalin aynisini temin etmekle yukumludur.

Materyal bulunamadigi takdirde;

Yurtigi ve Yurtdigi piyasalarda bulunabilecek materyallerin giincel fiyatina %50 islem parasi
eklenerek alinir.

Reserve Birimi'nde (kisa sureli éding verme birimi) bulunan materyallerin kaybi durumunda
guncel fiyatina %100 islem parasi eklenerek alinir.

Baskisi tikenmis materyalerin kaybedilmesi durumunda ise Kitiphane ve Dokimantasyon
Daire Bagkanhgi’'nca belirlenen fiyati ve 100 $ (ABD dolari) karsiigi Tark Lirasi alinir.
Hesaplamalarda gunlik Merkez Bankasi dolar kuru esas alinir.
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e)

Kullanici, kaybettigi veya hasar verdigi materyallerin son iade tarihinden itibaren gegen
sure i¢in ayrica, Materyal lade Geciktirme Ucreti éder.

Ucretlerin Odenmesi

Madde 14- Materyal lade Geciktirme Ucreti, Materyal Hasar Ucreti, v.b. tcretler, Kutiphane
Borcu olarak Kutiphane Otomasyon sistemi ve Odiing Verme Birimi tarafindan kayit altina alinir.
Kutphane Borcu ilgili birime makbuz karsili§inda édenir. Herhangi bir anlagsmazlik durumunda
Katiphane kayitlar gegerlidir.

Uygulanacak Yaptinmlar

Madde 15- Yonerge maddelerine aykiri davranislarda bulunanlara asagidaki yaptirmlar
uygulanir;

a)

b)

Uzerinde édenmemis kitiiphane borcu bulunan kullanicilara herhangi bir materyal &ding
veriimez.

Nadir ve 6zel dedere sahip, yeri doldurulamayacak materyallerin kaybedilmesi veya
hasar gérmesi (telafisi mumkun olmayan kayip ve hasarlar) halinde sorumlu olan
kullanicilarin - kdtiphane kullanim hakki, Kutiphane ve Dokimantasyon Daire
Baskanlig'nin uygun goérdugi stre boyunca dondurulur. Bu gibi durumlarda Materyal
Hasar / Kayip Ucreti 6zel olarak belirlenir. Ayrica sorumlular hakkinda disiplin
sorusturmasi aglilir ve diger yaptirmlar uygulanir.

Katuphane personeli, kitiphane iginde uygunsuz davranislarda bulunulmasi, kitap ve
kGtuphane materyallerine yénelik yipratici uygulamalarin olusmasi, kayit yaptirmadan
materyallerin Kutliphane digina izinsiz ¢ikartiimasi, kayip veya hasar vakalarinin kasitli
olarak tekrari ve genel olarak bu Yénergede belirtilen kurallara uyulmamasi halinde ilgili
sahislar hakkinda tutanak hazirlar. Bu kisilerin Universite Yénetimince Kutiiphaneden
yararlanma haklar kisitlanir, haklarinda disiplin sorusturmasi agilir ve diger yaptirimlar
uygulanir,

Kitiiphanelerarasi Odiing Verme (ILL)

Madde 16- Kituphane, asadidaki kurallar gercevesinde kullanicilar igin diger kutiphanelerden
makale fotokopisi ve kitap getirtme hizmeti de verir:

Bu hizmetlerden Akademik personel, lisansiistii ve doktora dgrencileri yararlanir.

Odiing getirtilen materyalin iade ve ek iade sureleri ddung veren kltiphanenin kurallarina
gdre belirlenir.

Ek iade talebi, iade suresi dolmadan, en geg bir hafta énce yapilir.

Getirtilen materyallerin geciktiriimeleri ya da getirimemeleri halinde, geciktiren ya da
getirmeyen kisi kitUphaneler arasi hizmetlerden Kitiiphane ve Dokimantasyon Daire
Baskanligi'nin belirledigi stre zarfinda faydalanamaz.

e) Kutuphanelerarasi Oding Verme (ILL.) Hizmetlerinden faydalanmak isteyen kullanicilar,
hizmet sirasinda olugacak ticretleri (kargo v.s.) karsilamakla yukumladur.
Yirarliuk

Madde 17- Bu yénerge Konya Gida ve Tarim Universitesi Mitevelli Heyetinin onayindan sonra
yurdrluge girer.

Yiritme

Madde 18- Bu yonergeyi Konya Gida ve Tarim Universitesi Rektérii yuritur.
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